　ドローの作成、及び採点票印刷の簡易説明です

　　　　（エクセルについては、各シートに説明が、ありますのでそちらを参照してください）

実際の使用では、「採点票サイン122」と「採点票印刷」は、原本を残し、コピーを作って使ってください
①　ドロー作成　（ドローシートに入力します。ペアーＮｏは、全種目を通じ、一連の通し番号にしてください）
②　ゲーム順シートに入力します　　（実際の例を2ページ目に置きました。参考にしてください）
③　ペアー名抽出　（ペアー名のみを抽出したデータを作ります）
　　ドローシートからペアーNoと所属、後衛、前衛　の項目を抽出します。

（このデータを「④ペアー名　」シートにコピーする事になります）
④　ペアー名　シートを作ります。

⑤　コート、回戦、ペアーNo１、所属１、後衛１、前衛１、ペアーNo２、所属２、後衛２、前衛２の順で並べる。

　上記の操作でワードでの差し込み印刷のデータが、できます。

（これは、大会の予選の第一試合のみを全部印刷する為の準備です）
　実際には、⑤採点票作成のデータシートのみを作れば、差し込み印刷のデータになります

ドローを作るときにすべてのデータを入力していますので、これを利用しています

（これは、大会の予選の第一試合のみを一度で全部を印刷する為の準備です）
ワードでの差し込み印刷の設定

　ワードの「ツール」から「差し込み印刷」を選択し、「既存のリスト」を選び、

　レターのプレビュー表示から内容を確認する事になります。
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　リスト（例ではエクセルのファイル　採点票サイン122　）を指定します
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実際のデータとなるシート⑤採点票作成を指定します
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注：用紙サイズは、Ｂ５です。Ａ４の場合、ページ設定で用紙設定を変更してください
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各フィールドの挿入完了
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　組み合わせが正しく、位置調整を確認したならば、レコードの印刷から、◎すべて(A) を選んで全部を印刷します

ファイルの位置を変えた場合、あるいはコンピュータを変えた場合には、このワードのファイルに差し込み印刷のエクセルのデータとのリンクを再度設定する必要があります。フィールドを指定する必要は、ありません。
（説明は、ワードのバージョンによって表示の仕方が異なり、ここでは、Word2003です）

お願い

　勝手な自己満足的な作り方をしていること、十分にエクセル、ワードの操作を熟知してこれらの資料を作成しているのではないことをご承知ください。各操作の詳細は、関連のマニアルを参照してください。
　本ソフトウェアの著作権は、豊橋ソフトテニス協会が所有しています。配布していただいた場合、配布先をご一報いただける事を希望いたします。（echo_bosuton@yahoo.co.jpにてお知らせください）
本ソフトウェアを使用した結果の影響(ハードウェア、他のソフトウェアの不具合等)、ご使用の方に直接的、間接的に発生するいかなる損害について、豊橋ソフトテニス協会は一切責任を負いませんことをご承知ください。
次へ：レターのプレビュー表示





正しい組み合わせの確認した後


「印刷」クリックして印刷します





試し印刷には、「○現在のレコード」を選択して、【　OK　】で一枚のみ印刷して、印刷位置を確認してください。ズレが、ある場合にはフィールドの位置調整をして採点票の項目枠に入るようにします





差し込みフィールドの挿入


をクリックして、フィールド毎にフィールド名を指定します。


フィールド毎に指定することになります





レターのプレビュー表示





宛先の矢印





をクリックして正しい組み合わせになっているか、再度確認して下さい


確認後、次へ：差し込み印刷の完了　をクリックします





次へ：レターの作成


各項目の空欄のテキストボックスを作っておき、該当のテキストボックスに差し込みフィールドを挿入します





　テキストボックスでないとエクセル側の採点票との位置調整ができません





現在の文書を使用


⇒　次へ：宛先の選択





次へ：レターのプレビュー表示


をクリックすると各フィールドに実際のデータが表示されます





レター


⇒　次へ：ひな形の選択





既存のリストを使用


⇒　次へ：レターの作成





既存のリストを使用


参照


注：初めて場合、この参照からリストとなるエクセルのファイルを指定します


例では、採点票サイン122 です


　コンピュータを変えた場合、フォルダーを変えた場合には、フィールドの指定をする必要はありません。





各フィールド名で表示されています





実際のデータが、表示されています
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